’z~ Fundacién CONTENIDO TEMATICO

<=’ Universidad de América ) CURSO VIRTUAL
VICERRECTORIA ACADEMICA Y DE POSGRADOS ~ INSERCION LABORAL PARA EL EMPLEO Y EL EMPRENDIMIENTO

CURSO VIRTUAL GRATUITO DE INSERCION LABORAL PARA EL EMPLEQ Y EL EMPRENDIMIENTO

La Universidad de América en alianza con Universia Colombia, ofrece a graduados y estudiantes en préctica empresarial
de la Institucion, un nuevo Curso Virtual de Formacién para el Empleo y el Emprendimiento, donde los participantes se
preparan sin ningun costo, para enfrentar situaciones reales sobre aspectos econdmicos, tributarios y financieros.

El curso estd dirigido exclusivamente a egresados de cualquier programa de pregrado y posgrado de la Universidad, asi
como a estudiantes que estén desarrollando o estén préximos a realizar su prdctica empresarial.

(ada mddulo del curso tiene una duracion de 6 horas (48 horas en total) y su metodologia es 100% virtual.

A continuacion, se detalla el contenido de cada mddulo:

MODULO 1

CIUDADANIA RESPONSABLE Y ETICA EN i zg’rﬁzglgi’;a’l"e‘;”'y‘”'“"a'
EL TRABAJO :

+ (Cooperacidn: accion colectiva.
+ Superacién de problemas de accion colectiva

Definicidn, funciones y uso del presupuesto.
Tipos de ingresos y gastos.

Presupuesto personal y familiar.

Elaboracién de presupuesto.

Seguimiento y evaluacién del presupuesto.
Definicién de ahorro, propositos y beneficios.
iQué es una meta?

Planteamiento de metas personales y familiares.
Plan de ahorro y sequimiento.

Ahorro formal e Informal.

Ahorro para la vejez.

Definicion de inversién.

Riesgos de las inversiones.

Definicién de deuda y préstamo.

Hasta qué punto conviene endeudarse.

Formas de endeudamiento (formal e informal).
Tipos de crédito (legal e ilegal, formal e informal).
Ventaja y desventaja del endeudamiento.
Costos de un préstamo.

i{Qué hago si estoy en mora?

Consecuencias del manejo inadecuado de la deuda.
i{Qué es la tasa de usura?

Tipos de productos.

Proteccién al consumidor.

+  ;Quéesemprender?

FINANZAS PERSONALES
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El espiritu Emprendedor

Tipos de emprendimiento.

El emprendimiento en Colombia.

El ecosistema de emprendimiento.

Entidades y organizaciones que apoyan el emprendimiento: Cdmara de Comercio
de Bogotd.

Competencias empresariales.

Toma de decisiones.

Fuentes de oportunidades de negocio.

Las necesidades del cliente.

Tendencias.

Andlisis de entorno.

Andlisis del sector.

Filtro de ideas de negocio.

Definicidn de idea de negocio.

Aspectos que debe tener la idea de negocio.

Modelo de negocio.

Modelo Canvas.

Prototipo.

Testeo.

iPara qué sirve un plan de negocio?

Modulos del plan de negocio.

Herramienta Plan de Empresa en Linea de la Cdémara de Comercio de Bogota.
Implementacién de plan de negocio con apoyo de la Cdmara de Comercio de
Bogotd.

Beneficios de formalizar la empresa.

Tipos de Empresas que se pueden constituir.

Formas juridicas para constituir la empresa.

+  Definicion y destinacion de los impuestos en Colombia.

+ Autoridad encargada de los impuestos y el sistema para su
administracion y recaudo.

Declaraciones tributarias.

Contextualizacidn de los impuestos que pagan las personas en el
dia a dia.

Descripcién de impuestos que se liquidan sobre los ingresos.
Descripcién de impuestos que se liquidan sobre ventas y servicios.
Descripcion de impuestos que se liquidan sobre bienes.
Explicacion sobre impuesto de renta y sistema de retencién en la
fuente.

Aplicacion de la retencion en la fuente y aspectos fundamentales
para tener en cuenta.

Beneficios tributarios para empleados.

Ejemplo de aplicacién de beneficios.
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DERECHOS FUNDAMENTALES EN EL
TRABAJO

SISTEMA PENSIONAL COLOMBIANO
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MODULO 6

*
+
+

Personas naturales obligadas a presentar declaracién de rentay la
importancia del cumplimiento oportuno.

Conceptos a considerar en la declaracion de renta para personas
naturales.

Obligaciones en impuestos para las sociedades.

Aspectos a considerar sobre el cumplimiento oportuno con los
impuestos.

Beneficios en impuesto sobre la renta para las sociedades.

Contrato de trabajo

Cudndo existe y cudndo no un contrato
Contratos no laborales

Vinculacién laboral

Exdmenes preocupacionales
(apacidad para contratar

Obligaciones y prohibiciones del empleador
Obligaciones y prohibiciones del trabajador
Contratacion con terceros

Régimen salarial

Conceptos no salariales

Jornada de trabajo

Trabajadores exceptuados

Proteccion del salario

Régimen prestacional

Terminacién de contratos

Régimen indemnizatorio

Despidos colectivos

Otras indemnizaciones

Acoso laboral

Servicio doméstico

Madres comunitarias

Régimen de Sequridad Social

Derecho colectivo y sindicatos
Prescripcion de los derechos laborales
Sujetos de especial proteccion
Conciliacion y transaccion

Importancia de planear tu futuro.
La importancia de la pensién.
Caracteristicas de las pensiones en Colombia.
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SISTEMA DE SALUD COLOMBIANO

SISTEMA DE RIESGOS LABORALES
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MODULO 8
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Pension de vejez.

iC6émo cotizar la pensién?

El régimen publico o el privado.

La historia laboral.

Las consecuencias de no aportar a pensién.

iLa pension es iqual a las cesantias?
MODULO 7

¢, Qué debes saber sobre el sistema de salud colombiano?
iTd derecho y responsabilidad!

Sistema de salud colombiano.

Afiliacion al sistema de salud.

Atencion en salud.

Derechos y deberes en salud.

Definicion del Sistema General de Riesgos Laborales.

Nocién de sequridad y salud en el trabajo y responsables.

Diferencia entre un accidente laboral y un accidente no laboral.
Ejemplos de accidentes laborales.

Diferencia entre una enfermedad laboral y una enfermedad no
laboral.

Ejemplos de enfermedad laboral.

Guia general del proceso de calificacion.

La afiliacion de empleadores al Sistema General de Riesgos
Laborales.

Pago de cotizaciones al Sistema General de Riesgos Laborales.
Derechos y deberes de los empleados en el Sistema General de
Riesgos Laborales.

Derechos y deberes de los trabajadores independientes en el
Sistema General de Riesgos Laborales.

Consecuencias de no afiliar a mis trabajadores.

Consecuencias de no afiliarme como trabajador independiente.
Cobertura del Sistema General de Riesgos Laborales.

Deberes y derechos de los trabajadores en prevencién de riesgos
laborales.

Definicién y pago de incapacidades.

Definicién, proceso de calificacion y pago de incapacidad
permanente parcial.

Definicin, proceso de calificacién y pago de la pension de invalidez.
Definicién, proceso de calificacion y pago de la pension de
sobrevivientes.

Definicién y pago de auxilio funerario.
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Inscripciones:
Diligenciar el formulario dando clic aqui:

Mas informacion para Egresados:
Oficina de Egresados

PBX: (57 1) 6580658 Ext. 649

E-mail: ofiegresados@uamerica.edu.co

Mas informacion para Estudiantes:
Direccion de Practica Empresarial

PBX: (57 1) 3376680 Ext. 107

E-mail: direccionpracticas@uamerica.edu.co
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